
Miejsce pracy: Kalisz
OFERTA PRACY

Specjalista ds. kadr i płac

POSIADASZ MIN. 2-LETNIE DOŚWIADCZENIE W PRACY NA PODOBNYM STANOWISKU?

POSIADASZ BARDZO DOBRĄ, PRAKTYCZNĄ ZNAJOMOŚĆ PRZEPISÓW: KODEKSU PRACY, USTAWY O SYSTEMIE
UBEZPIECZEŃ SPOŁECZNYCH, ZDROWOTNYCH, PRAWA PODATKOWEGO, PRAWA CYWILNEGO?

POSIADASZ UMIEJĘTNOŚĆ PLANOWANIA I ORGANIZACJI PRACY?

CO MOŻEMY CI ZAOFEROWAĆ?

Zatrudnienie w oparciu o umowę o
pracę- stabilne zatrudnienie
Kartę Multisport
Ubezpieczenie grupowe
Możliwość rozwoju i zdobycia cennego
doświadczenia
Pracę od poniedziałku do piątku

       w systemie jednozmianowym

JAKIE BĘDĄ TWOJE OBOWIĄZKI?
Prowadzenie dokumentacji kadrowo-
płacowej zgodnie z obowiązującymi
przepisami prawa dla powierzonego
obszaru kadrowego
Weryfikacja rozliczania czasu pracy
pracowników, urlopów, zwolnień
chorobowych i innych nieobecności oraz
naliczanie list płac
Terminowe przygotowywanie umów i
dokumentów związanych z nawiązywaniem
i rozwiązywaniem stosunku pracy
Sporządzanie terminowych zgłoszeń/
wyrejestrowań do ZUS

Aplikacje prosimy przesyłać na adres rekrutacja@portosrolety.pl

lub CV składać bezpośrednio w oddziałach firmy na ul. Złotej 71 w Kaliszu, bądź w Kucharach 24F

Prosimy o załączenie poniższej klauzuli w aplikacji:

Wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych dla potrzeb niezbędnych do realizacji procesu tej oraz przyszłych rekrutacji
(zgodnie z ustawą z dnia 10 maja 2018 roku o ochronie danych osobowych (Dz. Ustaw z 2018, poz. 1000) oraz zgodnie z Rozporządzeniem
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem

danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO)).


